
                                เอกสารที่ 3.2 
นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Notice) 
สำหรับ ผู้มาติดต่อ 
 

โรงเรียนชุมชนวัดสมรโกฏิ (อยู ่พูนราษฎร์บำรุง)  ให้ความสำคัญและเคารพความเป็นส่วนตัว             
และตระหนักถึงการคุ้มครอง ข้อมูลส่วนบุคคลรวมถึงการรักษาความมั่นคงปลอดภัยในข้อมูลส่วนบุคคล        
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน บุคคล พ.ศ. 2562 
("กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล") และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 

โรงเรียนชุมชนวัดสมรโกฏิ (อยู ่พูนราษฎร์บำรุง)  ได้ประกาศนโยบายคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล                       
("นโยบาย") ฉบับนี้ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือแจ้ง 
          รายละเอียดการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลและการจัดการเพ่ือรักษาความปลอดภัยในข้อมูลส่วนบุคคล
ของท่านในฐานะผู้มาติดต่อเพื่อให้ท่านมั่นใจว่าข้อมูลส่วนบุคคลที่โรงเรียนฯ เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย         
(รวมเรียกว่า "ประมวลผล" หรือ "การประมวลผล”) ได้รับความคุ้มครองและเป็นไปตามกฎหมายคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคล 
 

1. คำนิยาม 
 

"ข้อมูลส่วนบุคคล" หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลธรรมดา ซึ่งทำให้สามารถระบุตัวบุคคลนั้นได้ไม่ว่า
ทางตรงหรือทางอ้อมแต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพาะ 
 

" ข ้อม ูลส ่วนบ ุคคลท ี ่อ ่อนไหว"  หมายถ ึง ข ้อม ูลส ่วนบ ุคลท ี ่ถ ูกบัญญัติ ไว ้ ในมาตรา 26                             
แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครอง ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 ได้แก่ ข้อมูลเชื้อซาติ เผ่าพันธุ์ ความคิดเห็น ทางการ
มือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนา หรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ข้อมูลสุขภาพ ความพิการ 
ข้อมูลสหภาพแรงงาน ข้อมูลพันธุกรรม ข้อมูลชีวภาพ หรือข้อมูลอื่นใดซึ่งกระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคล     
ในทำนองเดียวกันตามที่คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคล ประกาศกำหนด 
 

2. ข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวม 
ข้อมูลส่วนบุคลของท่านที่โรงเรียนฯ  เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย รวมถึง  แต่ไม่จำกัดเทียงข้อมูลส่วน

บุคคล ตามประเภทตังต่อไปนี้ 
 

1) ข้อมูลส่วนตัว  เช่น ชื่อ นามสุกล เทศ วันเตือนปีเกิด ที่อยู่ เลขบัตรประชาชน 
2) ข้อมูลการคิดต่อ  เช่น  หมายเลขโทรศัพท์ ที่อยู่ อีเมล Line ID 
3) ข้อมูลที่ปรากกูบนเอกสารทางราชการ  เช่น สำนาบัตรประชาชน 
4) ข้อมูลส่วนตัวอ่ืนๆ  เช่น เลขทะเบียนรถยนต์ การบันทึกภาพจากกล้องวงจรปิด 

 

ข้อมูลส่วนบุคคลที่อ่อนไหว เช่น ข้อมูลที ่ปรากฎในสำนาบัตรประชาน เช่น ศาสนา เชื ้อชาติ                
และหมู่โลหิต ซึ่งโรงเรียนฯ  ได้รับความยินยอมชัดแจ้งจากท่าน หรือมีความจำเป็นตาม ที่กฎหมายอนุญาต            
ให้ดำเนินการได ้
 

3. แหล่งท่ีมาของข้อมูลส่วนบุคล 
โรงเรียนฯ เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจากท่านโดยตรง เช่น ผ่านการลงทะเบียน การติดต่อเพื่อเขา้-

ออกสถานที่ การแลกบัตรเพ่ือเข้าสถานที่หรืออาคาร การติดต่อขอรับบริการ  เป็นต้น 
 
 
 



4. วัตถุประสงค์การประมาลผลข้อมูลส่วนบุตคล 
โรงเรียนฯ ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลท่านที่โรงเรียนฯ เก็บรวบรวมไว้ เพื่อวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้ 
1) เพ่ือประโมน์อันชอบตัวยกฎหมาย เช่น เพ่ือคำเนินการตามคำขอของท่าน เพ่ือรักษาความปลอดภัย

ภายในบริเวณอาคารหรือสถานที่จากการบันทึกภาพตัวยระบบกล้องวงจรปิด (CCTV) และการแลกบัตรเข้า
ออก สถานที่หรืออาคาร และเพ่ือป้องกันเหตุอันตรายหรือเหตุฉุกเฉินภายในบริเวณ  เพ่ือการยืนยันตัวตน 

2) เพื่อปฏิบัติตามฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินการของโรงเรียนฯ  เช่น การเก็บข้อมูลส่วนบุคคล
ตามที่กฎหมายกำทนด การนำส่งข้อมูลให้แก่หน่วยงานราชการตามที่กฎหมายกำหนด การปฏิบัติตามคำสั่ง
ศาล หรือคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมาย การชำระค่าธรรมเนียมตามกฎหมาย การก่อตั้งหรือใช้สิทธิ 
เรียกร้องตามกฎหมายหรือทางศาล  เป็นต้น 
 

โรงเรียนฯ  ขอความยินยอมโดยชัดเจนในการเก็บสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ซึ่งปรากฏข้อมูล             
ส่วนบุคคลที่ อ่อนไหว เช่น เชื้อชาติ ศาสนา หมู่โลหิต) เพ่ือยืนยันตัวบุคคลตามวัตถปุระสงค์ดังกล่าวข้างต้น 

 

5. การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน 
     5.1 โรงเรียนฯ ไม่เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่บุคลอื่น เว้นแต่ได้รับความยินยอมหรือมีความ
จำเป็นต้องเปิดเผยหรือรายงานข้อมูลส่วนบุคคลของท่านต่อบุคคลอื่นโดยกฎหมายให้อำนาจกระทำโดยไม่ต้อง
ขอความยินยอม หรือต้องดำเนินการเพ่ือให้เป็นไปตามที่กฎหมายกำหนด 
     5.2 โรงเรียนฯ อาจแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลของท่านต่อบุคคลภายนอกเพื ่อคำเนินการเกี่ยวกับ                
การขอคำปรึกษาทางกฎหมาย การดำเนินคดี และดำเนินการอ่ืนใดที่จำเป็นต่อการให้ดำเนินการของโรงเรียนฯ 
ตามวัตถปุระสงคท์ีไ่ด้แจ้งไว้ในนโยบายฉบบันี้ 
6. การเก็บรักษา ระยะเวลา และมาตรการความปลอดภัย 
    6.1 โรงเรียนฯ เก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเท่าที่จำเป็นเพื่อบรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้แจ้งไว้            
ในนโยบายฉบับนี้ โดยพิจารณาระยะวลาในการก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลของท่านให้มีความเหมาะสม            
และสอดคล้องกับระยะเวลาตามสัญญา  อายุความกฎหมาย รวมถึงความจำเป็นที่ต้องเก็บข้อมูลส่วนบุคคล     
ของท่านต่อไปตามระยะเวลาที ่จำเป็นเพื ่อปฏิบัติตามกฎหมาย เพื ่อก่อตั ้งสิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย                  
หรือใช้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย 
   6.2 โรงเรียนฯ จัดให้มีระบการตรวจสอบเพื่อคำเนินการลบหรือทำลายข้อมูลส่วนบุคคลเมื ่อพ้น
กำหนดระยะเวลาการเก็บรักษาหรือที่ไม่เกี่ยวข้องหรือเกินความจำเป็นตามวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวม
ข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 
   6.3 โรงเรียนฯ กำหนดมาตรการในการดูแลรักษาความปลอดภัยในข้อมูลส่วนบุคคลให้มีความ
เหมาะสมครอบคลุมถึงความปลอดภัยในข้อมูลที ่จ ัดแก็บในรูปแบบของเอกสาร ระบบอิเล็กทรอนิกส์                  
ระบบคอมพิวเตอร์หรือเครื่องมือต่างๆ โดยดำเนินการเป็นไปตามมาตรฐานสากล  เพื่อให้ท่านมีความมั่นใจ             
ในระบบรักษาความปลอดภัยในข้อมูลส่วนบุคคลของโรงเรียนฯ โดยครอบคลุมถึงการป้องกันการสูญหาย            
การเข้าถึง การใช้ การเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิขอบหรือกระทำการโดยปราศจาก
อำนาจโดยชอบด้วยกฎหมาย 

6.4 โรงเรียนฯ จำกัดการเข้าถึงและใช้เทคโนโลยีในการรักษาความปลอดภัยในข้อมูลส่วนบุคคล       
ของท่านเพ่ือป้องกนัมิให้มีการโจมตีหรือมีการเข้าถึงระบบคอมพิวเตอร์หรือระบบอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน ฯ  
โดยไม่ได้รับอนุญาต รวมถึงเมื่อมีการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่านแก่บุคคลภายนอกเพื่อคำเนินการ
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่านหรือแก่ผู ้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคล  ขอให้ท่านมั่นใจว่าโรงเรียนฯ         
จะดำเนินการกำกับดูแลบุคคลนั้นให้คำเนินการอย่างเหมาะสมเป็นไปตามคำสั่งของโรงเรียนฯ 

 



7. สิทธิของท่านในฐานะเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
     7.1 ภายใต้กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิดังต่อไปนี้ 
           1)  สิทธิในการขอเข้าถึงหรือขอรับสำเนาข้อมูลส่วนบุคคลที่โรงเรียนฯ เก็บรวบรวมใช้          
หรือเปิดเผยข้อมูล ส่วนบุคคลของท่าน 
           2) สิทธิในการขอรับ หรือโอนย้ายข้อมูลของท่าน ในกรณีที่ข้อมูลนั้นอยู่ในรูปแบบที่สามารถ
อ่านหรือใช้งานโดยทั่วไปได้ด้วยเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่ทำงานได้โดยอัดโนมัติและสามารถใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลไต้ด้วยวิธีการอัตโนมัดิ รวมถึงสิทธิขอให้ส่งข้อมูลไปยังบุคคลอื่นตามที่ท่านมีความประสงค์ 
(โรงเรียนฯ ขอสงวนสิทธิในการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายโดยจะกำหนดค่าใช้จ่ายตามความเป็นจริงอย่างเหมาะสม)  
         3) สิทธิในการคดัค้านการก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลกรณีท่ีกฎหมายกำหนค 
         4) สิทธิในการขอให้ลบหรือทำลายหรือทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านกลายเป็นข้อมูล               
ที่ไมส่ามารถระบุตัวตนได้ด้วยวิธีการใดๆ กรณีท่ีกฎหมายกำหนด 
        5) สิทธิในการระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน เว้นแต่ จะมีข้อจำกัดตามกฎหมาย            
ทีโ่รงเรียนฯ ไม่อาจดำเนินการดามคำร้องขอของท่านได ้
       6) สิทธิในการเพิกถอนควานยินยอมที่ให้ไว้ได้ตลอดเวลา เว้นแต่การเพิกถอนความยินยอม            
จะมีข้อมูลจำกัด ตามกฎหมายหรือตามสัญญา ทั้งนี้ การขอถอนความยินยอมของท่าน จะไม่ส่งผลกระทบ            
ต่อการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ท่านได้ให้ไว้ก่อนหน้าโดยชอบด้วยกฎหมาย 
      7) สิทธิในการร้องเรียนต่อเจ้าหน้าที่ผู้ม ีอำนาจตามกฎมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล                     
หากโรงเรียนฯ มิได้ปฏิบัติตามกฎชมาย 
 

   7.2 โรงเรียนฯ ตำเนินการเต็มความสามารถในการเก็บข้อมูลส่วนบุตคลที่ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน            
ของท่านเพื่อให้เป็นข้อมูลที่มีความสมบูรณ์และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิด ทั้งนี้ ท่านมีสิทธิในการขอแก้ไข 
เปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน เมื่อท่านมีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนบุคคล หรือหากเห็นว่า
ข้อมูลโรงเรียนฯ มีอยู่อาจไม่ถูกต้อง 
 

    7.3 การใช้สิทธิของท่านตามที่ระบุไว้ข้างต้นต้องเป็นไปตามกฎหมาย โรงเรียนฯ อาจปฏิเสธการใช้สิทธิ
ของท่าน ข้างต้นได้ตามข้อจำกัดการใช้สิทธิของท่านในฐานะเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลตามที่กฎหมายกำหนด   
ในกรณีที่ โรงเรียนฯ ปฏิเสธไม่ดำเนินตามคำร้องขอใช้สิทธิของท่าน โรงเรียนฯ จะบันทึกคำร้องขอของท่าน
พร้อมด้วยเหตุผลไว้ในบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคลตามที่กฎหมายกำหนด 
 

    7.4 เพื่อยื่นคำร้องขอใช้สิทธิของท่าน ท่านสามารถติคต่อโรงเรียนฯ ตามซ่องทางติดต่อที่ระบุไว้            
ในนโยบายฉบับนี้โรงเรียนฯ จะพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับตังแต่วันที่ได้รับคำร้องขอ  
ใช้สิทธิของท่าน ในกรณีที ่ โรงเรียนฯ ปฏิเสธการใช้สิทธิของท่าน โรงเรียนฯ จะแจ้งหตุผลในการปฏิเสธ                
การใช้สิทธิของท่านไปพร้อมกัน 
 

8. การปรับปรุงนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
 

โรงเรียน ฯ อาจทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนเปลงนโยบายฉบับนี้เป็นครั้งคราว เพื่อให้สอดคล้องกับ    
แนวปฏิบัติ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี ่ยวข้อง ทั้งนี้ หากมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงนโยบายฉบับนี้       
โรงเรียนฯ จะเผยแพร่นโยบาย ฉบับปรับปรุงลงในช่องทางที่โรงเรียน ๆ กำหนดโดยเร็วที ่สุดเพื ่อให้ท่าน              
ได้พิจารณาและดำเนินการยอมรับด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอ่ืนใด และหากว่าท่านไต้ดำเนินการ
เพ่ือยอมรับนั้นแล้ว ให้ถือว่านโยบายที่แก้ไขเพ่ิมเติมตังกล่าว เป็นส่วนหนึ่งของนโยบายฉบับนี้ด้วย                                           
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